Ausbildung Europasekretér/in

Muliilingual Management Assistant and Office Administration

Die wichtigsten Fakten auf einen Blick

» Staatliche Anerkennung

Die private Sprach- und Wirtschaftsschule Rahn ist seit 1984 staatlich anerkannt. Unsere Schule richtet
sich als staatlich anerkannte Berufsfachschule fir Fremdsprachensekretére/innen nach den Bestimmungen
des Kultusministeriums Rheinland-Pfalz und damit auch nach dem Orientierungsrahmen schulischer
Qualitétsarbeit.

» Voraussetzungen

Die Teilnehmer sollten gute Kenntnisse in Englisch - mindestens 5 Jahre - und gute franzésische
Sprachkenntnisse — ca. 4 Jahre — mitbringen. Diese Voraussetzung erfillen meistens nur Abiturienten oder
Teilnehmer mit vergleichbaren Abschlissen. Bei nicht ausreichenden Sprachkenntnissen bieten wir vor
Ausbildungsbeginn einen Aufbaukurs an.

FOr Spanisch bendtigen Sie keine Vorkenntnisse.

» Ausbildungsinhalte

Englisch — Wirtschafts- und Handelssprache

Franzésisch — Wirtschafts- und Handelssprache

Spanisch — Allgemein- und Wirtschaftssprache

Deutsch - Berufsbezogen

Grundlagen der Betriebswirtschaftslehre und der Volkswirtschaftslehre

Rechnungswesen — EinfUhrung in die Buchfihrung und kaufménnische Kalkulation

EDV mit Textverarbeitung - orientiert an dem européischen Computerfhrerschein - ECDL
Burokommunikation und -organisation

Optionales Angebot

Wahlfach - Chinesisch

Deutsch Férderunterricht fir Schiler mit Migrationshintergrund

Fremdsprachlicher Férderunterricht fir Schiler mit nicht ausreichenden Sprachkenntnissen

» Ausbildungsbeginn und -dauer

Beginn ist der 04. Oktober 22 — ein spaterer Einstieg ist nach Absprache mit der Schulleitung méglich
Die schulische Vollzeitausbildung l&uft 2 Jahre mit 30 Unterrichtsstunden pro Woche

Regelunterricht ist Montag — Freitag zwischen 8.00 — 13.30 Uhr

Es gilt die Schulferienregelung des Landes Rheinland-Pfalz

» Prifungen

Am Ende der Ausbildung gibt es eine schriftliche und eine mindliche Abschlussprifung. Die schriftliche
Prifung findet in allen Fachern statt. Die Facher der miUndlichen Prifung sind die Fremdsprachen
Englisch, Franzésisch und Spanisch sowie mindestens ein weiteres Fach.

Das Bestehen der Prifung berechtigt zum Fihren des Titels ,staatlich anerkannte/r
Fremdsprachensekretér/in” und die zuséatzlichen Prifungen in Spanisch. Es wird ein Abschlusszeugnis mit
Siegel der Aufsichts- und Dienstleistungsdirektion Neustadt/W. des Landes Rheinland-Pfalz ausgestellt.
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» Monatliche Schulgebihren

UnterrichtsgebUhr 445,- €

Bei Bedarf WINDOWS-Notebook* 25,- €
* Persdnliches WINDOWS-Notebook, das in Ihrem Besitz verbleibt

Die Hdhe der monatlichen Unterrichtsgebihr zu Beginn der Ausbildung wird fir die Gesamtdauer
garantiert. Bei j@hrlicher bzw. gesamter Vorauszahlung dirfen, 2% von der Jahres- bzw. 3% von der
Gesamtgebihr abgezogen werden.

» Einmalige Schulgebihren

EinschreibegebUhr 85,- €
Lernmittel/Bicher ca. 150,- €
PrifungsgebUhr Abschlussprifung 290,- €

Die Einschreibegebihr ist bei der Anmeldung und die Bicher sind bei Erhalt zu bezahlen.
Die PrufungsgebUhr wird am Ende der Ausbildung vor Prifungsbeginn gesondert in Rechnung gestellt.

» Finanzierung / Férderung
BAf6G

Unsere Ausbildungen sind fir den gesamten Zeitraum nach dem Bundesausbildungsférderungsgesetz
(BAfSG) anerkannt. Das Schiler-BAf6G gibt es vom Staat als Zuschuss — d.h. es muss nicht zurickgezahlt
werden! Unter www.bafoeg- rechner.de kann der zu erwartende BAf6G-Anspruch ermittelt werden. Ein
Antrag kann bei dem fir den Wohnort zustéindigen Amt for Ausbildungsférderung gestellt werden.

Bildungskredit

Dieser bietet sehr gute Konditionen fir die Finanzierung der gesamten Ausbildung an. Die KFW fordert
keine Sicherheiten, es sind lediglich Schulbescheinigung und Ausweis vorzulegen. Man kann online bis zu
300 Euro monatlich zu einem sehr gunstigen Zinssatz beantragen. Gerne sind wir dabei behilflich.

Kindergeld und steuerliche Absetzbarkeit

Wahrend der gesamten Ausbildung besteht der Anspruch auf die Fortzahlung des staatlichen Kindergeldes
in voller Héhe. Die AusbildungsgebUhren kénnen bei der jéhrlichen Einkommensteuererklérung geltend
gemacht werden.

Weitere Férdermdglichkeiten
Weitere Férderungen sind méglich. Wir beraten Sie gerne. Des Weiteren erhalten unsere Schiler einen
Schilerausweis, mit dem sie Verginstigungen auf3erhalb der Schule in Anspruch nehmen kénnen.

» lhre nachsten Schritte

Kontaktieren Sie uns telefonisch und vereinbaren Sie ein kostenloses Beratungsgesprdch. Gerne kénnen
Sie eine Person lhres Vertrauens mitbringen.

» Ansprechpartner / Kontakt
Schulleiter: Dipl.-Hdl. Jochen Schieffer - 06 31 - 360 58 58 - schieffer@rahnschule.de
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